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“翻转校园”论文管理功能展示（PC 版）

翻转校园“论文管理”功能：翻转校园“论文管理”功能是老师每次指导学

生后， 可以直接在此功能下添加记录，省去了纸质版操作带来的麻烦；并且可以

很清晰的看到自己名下每个学生进行的不同阶段，可以更好的督促；此功能方便

管理员更加清晰的看到老师对学生指导进度，使毕业设计指导更加透明化。

注：

浏览器-请使用最新版本的谷歌浏览器 Chrome、火狐浏览器Firefox、360 浏
览器（极速模式）等

翻转校园管理平台网址-https://www.schoopia.com/login

后台登录入口：
在推荐使用的浏览器中输入翻转校园管理平台网址，登录老师自己的账号

进入电脑后台管理界面；

入口：
成功登录后点击“论文管理”进入：
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1.1基本信息确认-指导老师完善自己信息：
老师需要完善自己的指导老师身份信息后，才能进入到系统中；建议老师

提前完善自己的指导老师身份信息，若不及时完善，对应的学生可能找不到自
己的指导老师。

1.2基本信息确认-指导老师接收学生：

在“学生管理”栏目下可以看到需要接收的学生；确认学生信息无误后，
点击“接收”，若有问题可点击“拒绝”驳回学生，重新进行申请。

1.3基本信息确认-大阶段确认：

点击某个学生，在学生“流程”界面，如果某个学生大阶段中的工作已经完
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成，点击阶段后方的“进入下个阶段”，即可通过学生当前阶段，学生开始进行

下一阶段内容的完善。

注：学生只有在当前大阶段下才能操作，若学生反馈无法在某一阶段中进行

操作，可以查看学生是否不在当前大阶段。

通过后学生进入到下个大阶段。若误通过了学生的阶段，可点击“返回上个

阶段”返回到上一个大阶段。
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2.1论文编写阶段-指导老师添加评论：

在论文编写阶段，教师可以对学生上传的内容进行评论。

学生上传过对应资料后，教师点开某个学生流程下面的小阶段：即可查看学

生上传的内容，并可以进行评论。
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2.2论文编写阶段-指导老师审核通过当前小阶段：

若某些大阶段中的小阶段需要通过，教师确认过本阶段的工作学生已经完成，

点击该生的小阶段，点击“确认通过”即可确认该生的小阶段。
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2.3论文编写阶段-指导老师确认指导记录：

指导老师在线下指导学生的课时，可由学生进行上报，学生上报后，教师点

击某个学生，再点击“指导记录”就可以看到学生上报的指导记录，点开确认无

误后，点击“确认”就可以成功记录本次指导记录。

2.4论文编写阶段-指导老师上传指导记录：

指导老师在线下指导学生的课时，也可由教师上传，学生进行确认。教师在

主界面点击“指导记录”-“添加记录”就可以添加指导记录，添加完成后，可以

通知学生在手机端确认，通过。
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2.5论文编写阶段-老师下载后对作品进行审核评论：

学生在毕业论文设计中，上传了作品后，教师可点击该学生，再点击“作品”

栏，就可以看到学生上传的作品，点击作品后方的“查看”进行浏览，下载，评

论，

2.6论文编写阶段-老师发送消息：

教师在评阅某个学生毕业论文相关材料时，有任何指导意见或者通知，可以

在该学生个人界面点击“消息通知”对学生进行单独的消息发送，

若教师需要向全体学生发布通知，可在教师主界面，点击“消息发送”-

“添加消息”进行消息的添加；选择收件人为全部学生，编辑完内容后点击发送，
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即可将消息通知发送到每个学生的手机端。

3.1论文评阅阶段-指导老师审核评论：

在某个学生的“流程”中，点击“论文评阅阶段”中的小阶段，可查看到学

生上传的内容，进行审核评论。
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3.2论文评阅阶段-指导老师确认查重：（线下查重，线上确认）

指导老师点击“论文评阅阶段”下的“指导老师确认论文查重”，点击进入

可查看学生的查重报告并进行确认。
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3.3论文评阅阶段-指导老师打分：

指导老师评阅完学生的论文与作品后，可在此阶段下进行评分记录
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4.1 答辩资格审查阶段-通过学生的答辩资格审查（需线下进行）：
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如果您在使用过程中遇到问题，或您有任何想法与建议，请及时和我们联系

可联系时间：早8:30-12:00，晚14:00-18:00

客服电话：400-007-0625

客服QQ：2689354374

客服微信公众号：翻转校园APP

也可扫描下方二维码关注公众号，关注我们最新动态。
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